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阶段评审介绍

Gate Review 通常指的是在项目或产品开发过程中，某个关键节点进行的评审会议。在这个评审中，团队成员和相关利益方会

检查项目或产品当前的状态，评估是否达到预定目标，决定是否继续推进，或是需要做出调整。Gate review 是项目管理、产

品开发、质量管理等领域常见的一种控制手段，通常用于确保项目按照预定的时间、预算、质量标准等推进。



软件设置
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软件设置

系统设置

阶段配置

章节配置

项目分类

团队角色

阶段得分

https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate
https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate
https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate-review-1g4an5chq98b0
https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate-review-1g4aneeec32ao
https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate-review-1g4anuug7fgtm
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阶段配置

阶段评审软件旨在帮助各公司根据自身需求设置和管理项目或产品开发过程中的各个阶段。不同公司可能采用不同的阶段分类

体系，因此，本软件提供了灵活的阶段配置功能，支持自定义设置和调整每个阶段的评审标准和流程。

本软件允许用户根据不同的行业标准、公司流程或项目需求，自定义每个阶段的名称、目标时间、持续时间要求。通过这一配

置功能，团队可以确保每个项目在各个关键节点进行适当的评审，以便及时发现问题、评估进展，并做出决策。

用户可以为每个阶段设置明确的名称，以便在项目管理中清晰识别。例如，“需求确认”、“设计评审”、“开发中期评审”等。

每个阶段可以设置具体的目标时间，帮助团队明确在该阶段需要完成的工作。

每个阶段可以定义持续天数，系统会根据时间跨度生成任务截止时间。

排序字段区分阶段的先后顺序

阶段配置

1. 引言

2. 阶段配置功能概述

3.阶段配置的主要内容

阶段名称

目标时间

持续天数

排序
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章节配置
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章节配置

在阶段评审过程中，评审内容通常会被划分为多个具体的章节（Sections）。每个章节对应一个评审的关键领域，帮助团队在

不同层面上进行详细分析。章节配置功能使得用户能够灵活定义评审的具体内容和结构，确保每次评审都能有条不紊地进行，

并确保所有必要的事项都被充分讨论和评估。

章节配置功能允许用户为每个阶段设置多个评审章节，分别聚焦于项目或产品的不同方面。用户可以根据项目需求、评审目标

和团队要求自定义评审内容的章节结构，使得每个评审更加细致和高效。

用户可以自定义章节名称，以便清晰区分不同的评审内容。例如，技术评审、质量检查、进度评估、风险分析等。

排序字段主要用于在用户端显示顺序

章节配置

1. 引言

2. 章节配置功能概述

3. 章节配置的主要内容

章节名称

排序
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项目分类

在阶段评审过程中，为了进一步细化评审内容，项目分类功能允许用户将每个章节的评审内容划分为多个项目分类。每个项目

分类可以有不同的评审内容，确保在每个章节内，相关领域的细节能够得到深入分析。项目分类是对章节下具体评审项的进一

步拆分，帮助团队在执行评审时更有针对性、更有深度。

项目分类功能允许用户为每个章节创建多个子分类，每个子分类聚焦于该章节中某一特定领域的评审内容。这样做的目的是为

了细化评审流程，确保项目中每个细节都能得到充分评估。

项目分类所对应的章节

用户可以为每个项目分类设置名称，以便区分不同的评审领域。例如，在技术评审章节下，可能会有“架构设计”、“接口设

计”、“数据库设计”等多个项目分类。

排序字段主要用于在用户端显示顺序

项目分类

1. 引言

2. 项目分类功能概述

3. 项目分类的主要内容

目标章节

分类名称

排序
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团队角色
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团队角色

团队角色配置是阶段评审软件中的重要功能，它将评审内容与具体的团队成员或角色进行关联，确保每项评审任务都能由相应

的负责人执行。通过合理配置和分配角色，团队能够明确责任、提高评审效率，并确保评审工作有序进行。

团队角色配置功能允许用户在评审模板中设定每个评审任务的负责角色。这些角色可以指派项目团队中的各个成员。角色配置

与评审内容直接挂钩，确保在每个阶段的评审中，有合适的人员参与和负责，从而确保评审任务得到高效完成。

用户可以为每个评审任务配置具体的团队角色，确保相关的职责和任务分配清晰明确。常见的角色包括项目经理、技术专家、

质量工程师、测试人员、产品经理等。

在评审模板中，用户可以将不同的评审内容与具体的角色进行匹配。例如，架构设计的评审任务可以分配给系统架构师，测试

报告的评审任务则由测试经理负责。

团队角色

1. 引言

2. 团队角色配置功能概述

3. 团队角色配置的主要内容

角色名称

角色与评审内容的关联
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阶段得分

阶段得分配置是阶段评审软件中的一个关键功能，用于根据每个客户的具体需求定制评审的得分标准和评估方法。通过这一配

置，企业可以为不同的评审阶段设定合适的得分规则，并根据得分结果来评估项目的执行情况，确保评审过程不仅全面而且具

有针对性。

阶段得分配置功能允许用户根据不同项目的特点和客户的要求，自定义每个评审阶段的得分规则。评审得分系统可以根据评审

内容、评审结果的质量以及参与者的表现等多个维度来打分，从而帮助企业全面评估项目进度、质量、技术等各个方面。

阶段得分

1. 引言

2. 阶段得分配置功能概述
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客户里程碑

客户里程碑配置是阶段评审软件中的关键功能之一，用于根据客户的具体需求和项目进度，设定项目的关键里程碑。通过合理

配置客户里程碑，项目团队能够清晰地识别各个阶段的目标，并确保项目按时、按质量要求完成各项任务。

客户里程碑配置允许用户在项目中设定与客户需求相关的关键节点和目标。每个里程碑代表着项目的一个重要阶段或事件，标

志着项目从一个阶段向下一个阶段的过渡。配置好的里程碑有助于项目团队及时跟踪进展、识别风险，并根据客户期望做出必

要的调整。

用户可以为每个评审阶段设置具体的客户里程碑目标。里程碑通常基于项目的实际需求和客户的期望设定。

每个里程碑都会设定具体的达成日期，确保项目能够按照预定的时间框架进行。项目团队需在规定时间内完成里程碑目标，确

保整体进度不受影响。

客户里程碑配置

1. 引言

2. 客户里程碑配置功能概述

3. 客户里程碑配置的主要内容

里程碑目标设定

里程碑日期与时间规划



项目检查项模板
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项目检查项模板

具体的检查项模板配置是阶段评审软件中的重要组成部分，用于帮助用户管理和设定每个评审阶段、章节中的具体检查项。通

过定义检查项，项目团队可以明确在每个阶段需要评审的内容，确保评审过程有条不紊且高效。

具体检查项模板配置功能用于在不同的章节、阶段中，设定具体的检查项和对应的指南、参考文件以及责任人角色。每个检查

项对应一个评审任务，它们可以帮助团队详细记录评审过程中需要关注的每一项内容，确保项目的各个方面都能得到充分的审

查。

在检查项模板中，以下字段是必须配置的关键要素：

每个检查项模板会关联一个评审章节，章节代表了评审内容的一个大类或主题。例如，“设计评审”、“质量检查”等。章节有助

于组织和分类检查项，确保相关内容得到有效组织和管理。

检查项分类用于进一步细化检查项的内容。每个检查项都会被分配一个具体的分类，用于描述它属于哪个领域或类别，如“技术

评估”、“进度控制”、“风险评估”等。分类可以帮助团队快速定位评审内容，避免遗漏重要的检查项。

阶段字段用于指明该检查项所属的项目阶段。每个项目都分为多个阶段（如需求阶段、设计阶段、测试阶段等），每个阶段会

有特定的检查项。通过阶段字段，团队可以清楚知道每个阶段需要完成哪些检查项。

检查项是具体需要评审的内容，它描述了一个可操作的任务或活动。例如，“功能测试是否通过”、“设计文档是否符合规范”

等。每个检查项通常都对应一个具体的任务或目标，帮助评审者有针对性地进行检查。

每个检查项会配备相应的指南，提供详细的操作步骤或评审标准，帮助评审人员理解如何执行检查任务。指南提供了评审人员

进行检查时的详细参考，可以是规范性文档、测试标准或流程说明。

参考文件字段用于指定与检查项相关的支持文件或文档。例如，设计规范文档、需求文档、测试用例、项目计划等。这些文件

为评审人员提供了相关的背景资料，确保检查项的评审是基于最新、最准确的信息进行的。

每个检查项都会指定一个或多个责任人角色，负责执行或监督该检查项的完成。这些角色可能包括项目经理、质量控制经理、

技术专家、开发人员等。责任人角色的配置确保了每个检查项都有明确的负责人，避免责任不清和任务遗漏。

项目检查项模板

1. 引言

2. 具体检查项模板功能概述

3. 具体检查项模板的主要字段

章节

检查项分类

阶段

检查项

指南

参考文件

责任人角色

https://support.biqs.cn/docs/gate-review/section
https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate-review-1g4an5chq98b0
https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate
https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate-review-1g4aneeec32ao
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本文档使用MinDoc构建- 13 -

创建项目

1.添加项目

2.填写项目信息



创建项目
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3. 项目创建完成

4.项目设置



创建项目
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首次进入项目后会提示需要设置项目信息

5.生成甘特图

客户的里程碑和公司内部节点自动生成



创建项目
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拖动或双击具体的项目分类来修改开始和完成时间

系统会在对应分类检查项目开始前发送提醒给用户完成任务
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项目评估

项目评估模块是阶段评审软件中的一项关键功能，旨在为项目提供直观、易用的评估机制，帮助团队和客户对项目进行实时、

系统的评定。通过邮件链接进入评估界面，评审人员可以对每个项目的执行情况进行红（不合格）、NA（不适用）、绿（合

格）的简单评价，迅速了解项目当前的状态和进展。

此模块不仅能够提高评估的效率，还能够帮助项目团队及时发现问题并采取措施，推动项目朝着既定目标顺利前进。

项目评估模块的核心目标是通过简单明了的评价机制（红/NA/绿），帮助项目团队和客户快速了解项目在各个方面的完成情

况。每个项目都会设定一组评估指标，评审人员通过邮件中的链接进入系统，针对各个指标进行评价，并将结果反馈给相关团

队成员。

项目评估模块会为每个评审周期生成评估邀请邮件，并通过邮件发送给相关评审人员。评审人员可以通过点击邮件中的链接，

直接进入项目评估界面。

评估邀请：系统自动发送邮件邀请，邮件包含项目的详细信息以及评估链接。

评审人员：评审人员可以是项目团队成员、客户代表、供应商等相关利益方，评审人员可以根据项目设置进行配置。

邮件提醒：在评审截止日前，系统会发送提醒邮件，确保评审人员能够及时完成评估。

评审人员通过点击邮件中的链接进入项目评估界面，评估界面简洁直观，包含所有需要评估的项目指标。每个指标都可以进行

“红/NA/绿”的评价。

1. 引言

2. 项目评估模块概述

3. 项目评估的工作流程

3.1 评估邀请邮件

3.2 评估界面



项目评估
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红（不合格）：表示项目在该指标上未能满足预期，可能存在严重问题，需要及时采取改进措施。

NA（不适用）：表示该指标在当前阶段不适用，评审人员认为此项评价不相关或无法评估。

绿（合格）：表示项目在该指标上达到了预期要求，任务完成度良好，无明显问题。



项目评估
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评审人员完成所有评估项的选择后，可以点击“提交评估”按钮提交评审结果。系统会自动保存评估数据，并生成项目评估报

告。

评估结果提交：评审人员通过点击“提交”按钮提交评估结果。

评估报告展示：评估报告包含各个评估项的得分、红/绿/NA的分布情况以及可能的改进建议。详见项目评分

我的任务里展示所有项目，所有阶段的任务

3.3 提交评估结果

4.登陆账号后通过我的任务进行评估（方法二）

https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate-review-1g4daujcq6o7r
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项目设置

项目设置模块是阶段评审软件中的重要组成部分，它帮助用户在项目的各个方面进行配置和管理。通过项目设置，用户可以灵

活地定义项目的基本信息、组织项目团队、管理检查项、制定项目计划等。项目设置模块不仅能提高项目管理的效率，还能确

保每个项目都能根据其特定需求进行个性化配置，从而推动项目顺利执行。

项目设置模块包含以下功能模块，每个功能模块分别对应项目管理中的不同领域，帮助用户在项目的各个环节进行精细化管

理：

项目信息

项目团队

检查项（内审）

检查项（外部）

客户里程碑

项目计划

FLW评分

提醒待办

1. 引言

2. 项目设置功能概述

3. 项目设置模块功能介绍

https://support.biqs.cn/docs/gate-review/gate-review-1g4daujcq6o7r


项目设置
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项目信息是项目设置模块的核心部分，用于管理项目的基本资料。项目信息包括项目名称、客户、项目负责人、SOP日期等关

键信息。这些信息有助于清晰标识项目的基本信息，方便项目团队在不同阶段进行有效的跟踪与管理。

项目团队模块用于管理项目中参与人员的角色和责任。通过配置项目团队，确保每个成员都知道自己的角色与责任，明确分

工，提高协作效率。

3.1 项目信息

3.2 项目团队



项目设置
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内审检查项模块用于设置项目内部的评审任务和质量检查项。这些检查项通常由项目团队内部的成员执行，目的是确保项目在

内部进行自我审查，确保质量达到预期标准。

外部检查项模块用于设置项目与外部利益相关者（如总部）进行的评审任务。这些检查项通常由外部人员执行，确保项目在外

部评审中达到预期标准。

客户里程碑模块用于设置和追踪项目中的关键节点和客户要求的里程碑。这些里程碑是项目成功的关键标志，通过配置客户里

程碑，团队可以确保项目按计划推进，并及时完成关键目标。

3.3 检查项（内审）

3.4 检查项（外部）

3.5 客户里程碑



项目设置
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项目计划模块用于制定和管理项目的整体进度计划，确保项目的各项任务按时完成。通过项目计划，团队能够明确每个阶段的

工作目标、时间节点和任务分配。

任务分配：根据项目的整体目标，将具体任务分配给项目团队成员。

时间规划：为每个任务设定具体的开始时间和完成时间，确保项目按时推进。

3.6 项目计划
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进度追踪：实时监控项目进度，及时发现并解决项目延误问题。

FLW评分模块用于评估项目的质量和执行状况。FLW评分通常基于项目中的不同阶段、任务和检查项进行综合评定，帮助项目

团队了解项目的整体表现和改进空间。

提醒待办模块用于帮助项目团队追踪和提醒未完成的任务。它通过设置待办事项和提醒机制，确保每个任务都能及时完成，避

免遗漏关键任务。

3.7 FLW评分

3.8 提醒待办
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根据实际需要，可以手动发送各阶段提醒任务。
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项目评分

完成任务后，系统会自动根据选项结果进行评分

项目评审评分规则配置是阶段评审软件中的核心功能之一，用于为每个评审阶段、检查项设置评分标准。评分规则的配置帮助

项目团队在评审过程中为每个检查项分配得分，确保评审结果客观、透明且符合客户的期望。合理的评分规则不仅有助于衡量

项目的进度和质量，还能帮助项目团队发现潜在问题和改进空间。

评分规则定义了评审过程中如何对每个检查项进行评分。评分规则通常依据项目的实际需求和客户要求进行定制。通过设置评

分规则，评审过程能够量化并清晰呈现每个阶段和任务的完成情况，为项目后续决策提供依据。

1. 引言

2. 项目评审评分规则概述

3. 评分示例
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